
C O M P E T E N C E S

Gestion

 E X P E R I E N C E S

Secrétaire libérale - BRIGNOLES - 2018 

Assistante des ressources humaines réserviste l’Etat-
major de La Marine Nationale - PARIS - août 2014

Instructeur à préparation militaire marine (PMM) Marine
Nationale - FREJUS/SAINT-RAPHAEL- 2020– 2022

Analyse financière, bilans et comptes de résultats du
concessionnaire OPEL,
Création de projets innovants en développant le concept
d’innovation organisationnelle pour mon entreprise,
Interprétation des tableaux de bord de vente des différents
modèles de véhicule de la marque OPEL,
Établissement des devis et des factures avec suivi des relances
chez Point P,
Établissement des commandes et contrôles des livraisons,
Réalisation des inventaires et suivi des stocks de marchandises,
recrutement pour les offres emploi avec peu de candidat chez
France travail, 
Sourcing et appel à candidat pour divers évènements tel que les
job dating.

Stratégie digitale ( créations des sites internet vitrine ou actif,
compte Facebook, Google ,QR codes… ),
Prospection des clients pour le compte de AYMAN agricole 
Étude de marché,
Analyse de la satisfaction des clients et préconisations chez OPEL,
Flyers, affiches, plaquettes commerciales cartes de visites. 

Commerce

ASSISTANTE DE GESTION PME - PMI

Techniques de gestion de projets
innovantes : Lean Management

C O N T A C T

F O R M A T I O N S

BAC STMG COMPTABILITÉ FINANCE
D’ENTREPRISE

LICENCE PRO. ENTREPRENARIAT SPÉ.
MANAGEMENT DE PROJET INNOVANT
(NIVEAU LICENCE) IUT NIMES

PRÉPARATION MILITAIRE MARINE PMM
21ème RIMA FREJUS 

BREVET DE SECRÉTAIRE MILITAIRE DE
RÉSERVE

BTS ASSISTANTE DE GESTION PME-PMI

rabian.hachim@gmail.com

06 95 41 18 12

Madame HACHIM Rabian

De nature déterminée, je vous apporterai mes
connaissances théoriques en plus de ma bonne humeur.

A U T R E S  F O R M A T I O N S

Prévention et gestion des situations
difficiles dans la relation d’accueil 

Administration

Gestion des appels téléphoniques,
Rédaction et traitements des courriers,
Suivi de divers dossiers administratifs,
Gestion des plannings et des rendez-vous
Reporting de données. 

Porteur de Projet Innovant - I.U.T NIMES – NIMES 2015 –
2016
Assistante de gestion Opel Aillaud frères -
DRAGUIGNAN - janv 2015 - fév 2015

Secrétaire réserviste - Marine Nationale - TOULON
(contrat ESR) - 2010 – 2013

Permis B / Véhiculée

Agent d’accueil  - France Travail BRIGNOLES (depuis
juillet 2023 en cours)

71 Chemin des rainettes
83170 Brignoles

LANGAGES ET INFORMATIQUE

Anglais: lu -parlé - écrit
Italien : lu -parlé - écrit


